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Taller de Contabilidad Básica 
 

Antecedentes: 

Las técnicas Contables son tan antiguas como 
las mismas civilizaciones que existieron antes de 
Cristo, como las Chinas, las Egipcias y las de Grecia. 

Es un hecho que las técnicas contables han 
cambiado a la fecha, pero es inevitable su uso en 
todas las organizaciones, sin importar el tipo de que se 
trate.  La necesidad de contar con información real en 
tiempo y forma como se requiere cada día,  es un reto 
que se tiene que cumplir para llegar a los objetivos de 
las empresas.  

Es importante ir aprendiendo los diferentes 
niveles en que se ha dividido el aprendizaje de la 
Contabilidad Financiera, como son: La Básica, la 
Intermedia, la Avanzada y la Profesional. En este caso, 
solo atenderemos el primer nivel básico, en donde se 
da a conocer todo lo que necesita saber, aquellas 
personas que por su trabajo, es indispensable su 
dominio inicial; ya sea para posteriormente seguir 
aprendiendo los otros niveles, o solamente llegar hasta 
este punto. 

Objetivo: 

Dar a conocer a los participantes los métodos y 
técnicas mínimas necesarias para llevar a cabo, una 
contabilidad práctica, obteniendo sus Informes 
Financieros necesarios para la toma de decisiones. 

Dirigido a: 

• El curso está dirigido principalmente a todas 
aquellas personas que tengan necesidad de 
conocer a nivel básico, los fundamentos de la 
contabilidad financiera y le permita interpretar 
Estados Financieros y su utilización, para fines 
prácticos empresariales. 

• Los participantes pueden ser auxiliares, 
asistentes, supervisores, jefes y/ o gerentes, 
de cualquier área de trabajo, a los cuales se 
les exige o su puesto lo requiera, deben 
conocer o tener nociones básicas de 
contabilidad. 

• El curso es grupal y se desarrolla un caso 
práctico con información específica que le 
otorgamos como ejemplo, donde aprenderán 
las técnicas y procesos con los cuales podrán 
desarrollar en su trabajo diario.  

Contenido Temático: 

• Introducción y antecedentes 
• Definiciones 
• Funciones contables 
• Objetivo de la contabilidad 
• La contabilidad como sistema 
• Características de la función contable 
• Requisitos de la información contable 
• Principios de contabilidad generalmente aceptados 
• Tratamiento contable de las cuentas 
• Plan de cuentas 
• Clasificación de las cuentas 
• Tipo de cuentas 
• Ejemplo de un balance y un estado de resultados 
• Registro de operaciones 
• Registro de partida doble 
• Ejercicios de práctica: 

• Elaboración del “libro de diario” 
• Elaboración del “libro mayor” 
• Elaboración de los “registros auxiliares” 
• Elaboración de de los estados financieros: 

balance, estado de resultados 
• Conclusiones finales 

Duración: 

16 horas. 

Metodología: 

• El programa se desarrolla a través de sesiones de 
demostraciones teórico practicas, usando las 
técnicas de instrucción. A su vez el capacitado por 
medio de la práctica y la teoría adquiere 
habilidades y destrezas que le permiten atender a 
los clientes de una forma extraordinaria. 

Recursos Didácticos 

El apoyo de cada sesión se dará a través de: 
• Diapositivas que faciliten el aprendizaje, así como 

de los ejercicios a realizar, Cañón, Pintarrón. 


